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UNIT LAB PP.05.02/5.7.1/ I F 55 ) 1 Ka Unit Lab Ka Jurusan
POLTEKKES 5/2017 eoruarl
2024
SOP PENGEMBALIAN ALAT DAN BAHAN
TUJUAN Mempermudah Petugas Laboratorium dalam pendataan Alat dan Bahan yang

telah digunakan secara harian.

RUANG LINGKUP

Pengembalian Alat dan Bahan Laboratorium

PROSEDUR
PENANGGUNG
FLOWCHART KEGIATAN JAWAB
Mahasiswa menghubungi 1. Mahasiswa menghubungi Dosen /
Petugas Lab Petugas Laboratorium apabila Mahasiswa
‘ praktikum selesai.
2. Petugas Laboratorium Ka Unit Lab /
Croshcek oleh melakukan croshcek alat dan Laboran
Petugas Lab bahan sesuai dengan form
peminjaman mahasiswa di
laboratorium Mahasiswa
L __» A'a:“?;ncg‘h / 3. ?pabila alat yang '
ikembalikan tidak sesuai
v dengan form peminjaman,
maka mahasiswa wajib
Checklist mengganti alat tersebut. Ka Unit Lab /
pengembalian alat di 4. Mahasiswa Laboran
Website mendokumentasaikan alat dan
bahan yang telah digunakan
v dan di unggah di laman
pengembalian
Petugas Lab https://simela.poltekkes-
al:]t/ebgaz: i:“g:lgm smq.ac.id/dashboa_rd Ka Unit Lab /
5. Petugas Laboratorium Laboran

melakukan verifikasi Cheklist
atau Pengembalian alat dan
bahan di



https://simela.poltekkes-smg.ac.id/dashboard
https://simela.poltekkes-smg.ac.id/dashboard

¢ https://simela.poltekkes-

smg.ac.id 6. KaUnitLab/
[ Proses Selesai ] 6. Petugas Laboratorium Laboran

mengembalikan alat ke dalam

gudang.

7. Proses selesai.



https://simela.poltekkes-smg.ac.id/
https://simela.poltekkes-smg.ac.id/

