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SOP PENGGANTIAN ALAT PECAH/HILANG/RUSAK
TUJUAN Mempermudah Petugas Laboratorium dalam melakukan pendataan inventaris

RUANG LINGKUP

Penggantian Alat Pecah/Hilang/Rusak

PROSEDUR
PENANGGUNG
FLOWCHART KEGIATAN JAWAB
Mahasiswa menghubungi 1. Mahasiswa menghubungi 1. Mahasiswa
Petugas Lab Petugas Laboratorium apabila
¢ alat yang digunakan
pecah/hilang/rusak.
Menulis Logbook 2. Mahasiswa menulis alatyang |5 pahasiswa
Pemecahan Alat pecah/hilang/rusak dalam
logbook yang telah disediakan
oleh Petugas Lab.
3. Mahasiswa wajib mengganti |3 Mahasiswa
Mengganti alat alat dengan jumlah dan merk
maksimal 2 minggu yang sama.

4. Batas waktu penggantian 4. Ka Unit Lab/
maksimal 2 minggu setelah Laboran dan
pelaporan alat yang Mahasiswa

Lapor Petugas Lab pecah/hilang/rusak. )
5. Apabila sudah mengganti, 5. KaUnitLab/
. mahasiswa wajib lapor kepada kﬂa:r?;:igvsgn
- -- | Alattidak Petugas Lab.
il sesua 6. Petugas Laboratorium akan 6. Ka Unit Lab/
menandatangani logbook dan Laboran

Serah Terima alat

'

[ Proses Selesai ]

mengembalikan alat sesuai
tempat alat tersebut.
7. Proses selesai.




